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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 016/2024-PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00001.20240315/0002-06

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. CONTRATAC}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NO AMBITO NACIONAL, POR TAXA DE
TRANSA(}AO, CONFORME NECESSIDADES DO GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
DE ITAREMA, CEARA., conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
1 Bilhete Passagem 30.0 Servigos 9,83 294,90

BILHETE PASSAGEM, NOME: BILHETE PASSAGEM AEREA

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagado € de de 8 meses, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em
relagao a vigéncia da contratagao.

1.5- ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

DESCRIGAO DO ITEM: Agenciamento de viagens, compreendendo servicos de
reserva, emissao e entrega de bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional, por
taxa de transacgao.

VALOR MAXIMO POR TAXA DE AGENCIAMENTO: R$ 983 (por bilhete emitido e/ou
reserva realizada)

VALOR MAXIMO CONVERTIDO EM MOEDA REAL, ADMITIDO PARA CONTRATO: R$
200.294,90 (duzentos mil, duzentos e noventa e quatro reais e noventa centavos)

ESTIMATIVA DE BILHETES A SEREM EMITIDOS - PASSAGENS AEREAS NACIONAIS:
30

*Como os servicos serao prestados sob demanda, ndo é possivel determinar o quantitativo exato de bilhetes que
serao emitidos, bem como o valor admitidos para contrato nao indica nenhum compromisso futuro, razéo pela
qual ndo poderdo ser exigidos e nem considerados como quantidades e valor para pagamento, podendo sofrer
alteragoes de acordo com as necessidade da Unidade Administrativa solicitante, dentro dos limites estabelecidos
em lei, sem que isso justifique qualquer indenizacdo &8 CONTRATADA.
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1.6- CRITERIO DE JULGAMENTO

a) Dar-se-3 a disputa por meio de Pregado Eletrénico, tipo MENOR PRECO,
adotando-se como critério de julgamento a MENOR TAXA DE AGENCIAMENTO
representando por valor (R$) com no méximo de duas casas decimais apds a
virgula (R$ 0,00), que sera cobrado por emissao de passagens.

b) Para este processo, sera admitido a taxa zero, ou seja, ndao havera cobranga
de taxa de agenciamento.

c) A proponente interessada fard sua Proposta de Pregcos na Plataforma
www.m?2atecnologia.com.br, da seguinte forma: Para ofertar o valor maximo
admissivel que é de R$ 9,83 (nove reais e oitenta e trés centavos) sobre cada
bilhete emitido e/ou reserva efetuada, devendo, portanto, na hora de cadastrar a
proposta, inserir o valor maximo de R$ 9,83 (nove reais e oitenta e trés
centavos) para unitario.

1.7- DETALHAMENTO DOS SERVICOS

a) Contratacao de empresa especializada em agenciamento de viagens,
compreendendo servicos de reserva, emissao e entrega de bilhetes de
passagens aéreas no ambito nacional, por taxa de transacao, conforme
necessidades do Gabinete do Prefeito Municipal de Itarema, Ceara.

b) Estima-se, durante a vigéncia do contrato, o dispéndio de R$ 200.294,90
(duzentos mil, duzentos e noventa e quatro reais e noventa centavos) no
atendimento aos requisitos descritos no objeto, considerando ainda que por se
tratar de mera estimativa, o valor acima nao se constitui, em hipdtese alguma,
compromisso futuro para o Gabinete do Prefeito, razdo pela qual ndo podera ser
exigido nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer
alteracdes de acordo com as necessidades da Unidade Administrativa
Contratante, sem que isso justifique qualquer indenizacao a parte CONTRATADA.

¢) O servico de agenciamento de viagens a ser contratado deverad seguir, em
linhas gerais, as seguintes especificacdes:

- Emissdao e entrega de bilhetes de passagens aéreas em ambito nacional,
contemplando a cotagdo, reserva, emissdo, cancelamento, remarcagdo e
reembolso de bilhetes aéreos de qualquer natureza, assim como a compra de
assentos especiais, assentos regulares pagos e franquia de bagagem quando
solicitado, de companhias aéreas que atendam aos trechos e horarios solicitados
pelos usuarios;

- Emissao de adicional de bagagem, reserva de assentos;

- Cotacao e emissao de seguro-viagem nacional;

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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2.1. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de de 8 meses, contado da emissao
da assinatura do contrato .

5.2. Caso ndo seja possivel a execugdao dos servicos no prazo avencado, o
contratado devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta)
dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado
pela contratante, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n? 14,133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do
art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagbes entre o orgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim .

CNPJ: 07.663.941/0001-54| CGF: 06.920187-0
Praca Nossa Senhora de Fatima, N2 48, Centro, ltarema, Estado do Ceard, CEP. 62.590-000
E-mail: licitacao@itarema.ce.gov.br | Tel.: (88) 3667-1133

2 : 7 -
sovEERo wuNICI NS
\ P
: )
o WA .
frabnlhmos

¢
é{/



ESTADO DO CEARA

RG2S
W e

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAREMA E&
ITAREMA:

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgéo
ou entidade convocard o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicdveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n®
14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacao das faitas ou dos defeitos
observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitira notificacées para a correcao da execugao do contrato,
determinando prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decis@ao ou adocdao de medidas gue
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n? 11.246,
de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacgao tempestiva ou a prorrogagao contratual.
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6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanharéd a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatdério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de sangoes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogagao contratual.

GOVESND WUNICIDALODE
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6.11. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informagdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, guando houver necessidade
de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do i
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, |
verificadas pela Administracao durante a anadlise prévia a liquidacao de despesa, |
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.
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7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdao, no caso de contratacoes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14,133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagao, quando cabivel, o setor competente devera verificar
se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivaiente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem
onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68
da Lei n? 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou
no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Pdblicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicoes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a
situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14,133 de 12 de
abril de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢cao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na
legislagao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacido de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtengao
do bem ou para a prestacao do servigo, conforme determina o § 12 do art. 145 da
lei Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério
de julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacado e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vélida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §22 do art. 42 do Decreto
n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts.
17 a 19 e 165 da Instrucao Normativa RFB n? 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n? 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.22. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso
Il do art. 52 da IN Seges/ME n? 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante (inciso Il do art. 69 da Lei n? 14,133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante
de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

‘ Trabalhando paratodos
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demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) +
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo
Circulante); e

1l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido
minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura (§12 do art. 65 da Lei n2 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§62 do art. 69 da Lei n2
14,133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo serd
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de
balanco patrimonial do ultimo exercicio social, conforme dispée o art. 32 do
Decreto n? 8.538, de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da &rea
contabil, apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptiddo para execucao dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .
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8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.32. Comprovante de REGISTRO junto a: Empresa Brasileira de Turismo -
EMBRATUR e/ou Internacional Air Transportation Association - IATA.

8.33. Declaracao de que opera diretamente, sem intermediarios, com pelo menos
03 (trés) das 05 (cinco) maiores companhias aéreas nacionais, cuja rota
contemple o Estado do Ceara, comprovando mediante documento dessas
companhias.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacdo(cdes)
0101.04.122.0021.2.002 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO GABINETE DO PREFEITO
E ATIVIDADES CIVIS LOCAIS, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903301 -
Passagens e Despesas com Locomogao;

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

10.1. Tendo em vista que, é prerrogativa do Poder Pulblico, na condicdo de
contratante, a escolha da participaca@o, ou nao, de empresas constituidas sob a
forma de consércio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n? 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o
entendimento do Acérdao TCU n? 1316/2010, que atribui @ Administracdo a
prerrogativa de admissao de consdrcios em licitacdes por ela promovidas, fica
vedada a participacdo de empresas reunidas sob a forma de consdrcio, sendo
que, neste caso o objeto a ser licitado nao envolve questbes de alta
complexidade técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do
objeto, através da unido de esforcos.

110. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

11.1- A CONTRATADA devera operar com as principais companhias aéreas e de
transporte aéreo, que atuam regularmente nos mercados domésticos nacional e
regional.
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11.2- A CONTRATADA podera disponibilizar sistema integrado as companhias
aéreas para cotacdo, reserva, emissao, alteracdo e cancelamento de bilhetes de
passagem aérea, com login e senha para os servidores indicados pela
CONTRATANTE.

11.3 O sistema, caso oferecido pela CONTRATADA, deverad permitir a gestao e o
acompanhamento de todas as viagens programadas pela CONTRATANTE, com
fluxo online de aprovacado e relatérios gerenciais das atividades, incluindo as
funcionalidades de self booking e self ticket.

11.4 A CONTRATADA deverd pesquisar, antes da efetiva compra, e apresentar a
CONTRATANTE, as tarifas que no momento estiverem sendo praticadas pelas
companhias aéreas, devendo, sempre que possivel, optar pela de menor valor.

11.5. O preco das passagens a ser cobrado pela CONTRATADA devera estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias, inclusive em casos de
tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais
reguladores.

11.6. A CONTRATADA devera discriminar, na consulta, no bilhete e na reserva, os
valores da tarifa, taxa de embarque, taxa de agenciamento, seguro-viagem, nado
podendo agrega-los em um Unico valor, ou apresentando detalhamento de
valores.

11.7. A remuneracao total a ser paga a CONTRATADA sera apurada a partir do
somatério dos precos cobrados no momento da emissao de cada passagem
aérea, somados a taxa de agenciamento e depois acrescido do somatério dos
valores das respectivas taxas de embarque e seguro-viagem.

11.8. Os precos apresentados deverdo incluir todos os custos diretos, indiretos,
seus imprevistos, lucros, 6nus fiscais e despesas com impostos, encargos sociais,
despesas adicionais, discriminando em separado as taxas de embarque e seguro-
viagem, ndo sendo pago nenhuma despesa adicional e, caso o corram, deveré&o
correr as expensas da CONTRATADA.

11.9. Nao serd admitida a cobranca de quaisquer outras taxas salvo taxas de
embarque ou outras taxas que por forca legal estejam vigentes na data de
aquisicao das passagens;

11.10. A CONTRATADA devera gerar relatério mensal por unidade de todos as
reservas de bilhetes de passagem emitidas, cancelados, alterados, nao utilizadas
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e/ou reembolsados. Sempre que necessario, a CONTRATANTE podera solicitar
emissao parcial do referido relatoério.

11.11. A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento 24h por dia, 07 dias na
semana.

11.12. A CONTRATADA devera disponibilizar, em carater permanente e
ininterrupto, atendimento com acionamento por meio de mensagens eletrénicas
(e-mail, whatsapp e /ou aplicativos de mensagens instantaneas), acesso ao
sistema de gestdo de viagens corporativas utilizado pela CONTRATADA e
telefénico fixo, para fornecimento de informacodes sobre cotacdes para alteracoes
de bilhetes, horarios, escalas e conexodes de voos, bem como reservas, emissoes
e alteragbes em carater emergencial, apenas a pessoas designadas pelo gestor
do contrato.

11.13. As solicitacdes de viagens serdao encaminhadas pela CONTRATANTE a
CONTRATADA mediante e-mail ou inseridas diretamente no Sistema de Gestado
de Viagens Corporativas disponibilizado pela CONTRATADA.

11.14. A CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA todas as informacodes
sobre o viajante, necessérias para pesquisa, reserva e emissao das reservas, tais
como: nome completo, data de nascimento, nimero do CPF, nimero do RG,
nimero do passaporte (para viagens internacionais), dados do visto (para
viagens internacionais), data prevista da partida, data prevista do retorno, cidade
de origem, cidade de destino, telefone para contato do viajante, endereco
eletrénico do viajante, eventual deficiéncia do viajante.

11.15. A partir do recebimento da solicitacdo de viagem, a CONTRATADA devera
realizar a cotacao de precos, contendo as seguintes informacdes: Apresentar 3
(trés) cotagOes, bem como de seguro-viagem, das companhias aéreas distintas,
no minimo, quando possivel; Priorizar voos diretos ou, quando possivel, o menor
tempo de duracado; Estado/cidades de origem e destino; Duracdo estimada da
viagem; Quantidade e duragao das escalas/conexdes, se houver; Valor da tarifa;
Valor da taxa de embarque.

11.16. A CONTRATADA devera apresentar alternativas viaveis, no caso de nao
haver disponibilidade de vagas nas datas e hordrios requisitados, bem como
adotar outras medidas necessarias a confirmacao das reservas solicitadas;

11.17. A cotacdo devera ser enviada no prazo maximo de 2 h (duas horas) para
viagem nacional.
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11.18. Apds a cotacao a CONTRATANTE realizara a indicagao do voo / passagem
de sua preferéncia.

11.19. A partir das indicacoes a CONTRATADA realizara as respectivas reservas.

11.20. A CONTRATADA apresentard ao Gabinete do Prefeito por e-mail, ou
diretamente no Sistema de Gestao de Viagens, o localizador, data e hora de
validade da passagem.

caso ndo seja possivel reativar nos mesmos valores, o procedimento visando a
emissao deve ser reiniciado.

11.22. As confirmagles de reservas e/ou informacao do bilhete de passagem
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11.21. Havendo cancelamento em virtude da expiracao do prazo de reserva e
sera enviada pela CONTRATADA a CONTRATANTE e ao passageiro.

11.23. Caso haja solicitacao de cancelamento a CONTRATADA devera efetuar o
cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de 1 (uma) hora,
' objetivando a isencao da cobranca, de acordo com as regras da companhia.

11.24. Todas as solicitacbes de cancelamento devem constar no relatério para
controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso.

11.25. Imediatamente apés o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, na
companhia aérea, o reembolso dos créditos provenientes do cancelamento. Isso
representa, no minimo, em caso de passagem aérea, o valor da taxa de
embargue.

11.26. Os demais servicos prestados pela CONTRATADA, como check-in,
esclarecimento de duvidas dos solicitantes/viajantes, assisténcia emergencial 07
dias / 24 horas, bem como cancelamento de reservas e solicitacao de reembolso
|
|
|
|

de passagens aéreas nacionais nao utilizadas ndo serdo considerados como

transacdes e nao serao faturados a parte. O custo para a realizacdo destes
servigos deverd estar embutido no preco final cotado e aprovado.

ITAREMA/(CE), 14 de junho de 2024
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